BOLETIM GERAL N° 086, de 06 MAIO 2021

® ATO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAGAO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2021 — DGA

Dispbe sobre a tramitacdo eletrbnica dos processos de
concessdo de diarias e estabelece a responsabilidade
compartilhada na avaliagdo dos pedidos de diarias por
parte dos o6rgdos de direcdo geral que possuem acbes
orcamentarias correlatas e da outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL DA PMPA, no uso de suas atribuicées conferidas no art.
8°, 1 e VIl da Lei Complementar n® 53/2006 e no art. 17 do Decreto estadual n° 1.625/2016 e,

Considerando os limites orgamentarios previstos no Plano Plurianual (PPA/2020-
2023) e na Lei Orgamentaria Anual (LOA/2021), que preveem os recursos disponibilizados
para a realizagao das diversas agbes orgamentarias no dmbito da Policia Militar do Para e a
necessidade do controle dos recursos publicos no tocante a despesas de concesséo de
diarias;

Considerando a necessidade de modernizagdo da tramitagdo de documentos na
Administragdo Publica Estadual, objetivando a diminuicdo da compra e fluxo de papel, a
economia de gastos com transporte e guarda de processos, a facil rastreabilidade dos
documentos, a seguranga, a confiabilidade e a integridade da informacéo; e

Considerando que é dever da Administracdo Publica promover a gestdo dos
documentos publicos de acordo com os arts. 1° e 21 da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, e considerando o Decreto Estadual N°. 2.176 de 12 de Setembro de 2018, que
Dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagao do processo administrativo no ambito
dos 6rgédos e das autarquias, fundagdes, fundos publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista, dependentes do Tesouro Estadual, do Poder Executivo do Estado do Para

Considerando ainda o Parecer Juridico n° 069/2021-CONJUR/PMPA, exarado pela
Consultoria Juridica da PMPA por meio do PAE 2021/443161.

RESOLVE:

Art. 1° Os 6rgdos de direcdo geral que possuem agdes orcamentarias correlatas,
atuardo na gestdo compartilhada do orgamento da Policia Militar do Para, sendo responsaveis
pela avaliagdo e o encaminhamento dos pedidos de concessbes de diarias ao Chefe do
Departamento Geral de Administragéo.

Art. 2° O Processo Administrativo Eletronico (PAE), devera ser obrigatoriamente
utilizado como ferramenta para gerenciamento e tramitagdo de todas as Requisi¢cdes de
Diarias (RD) no ambito da PMPA, conforme o Decreto n° 2.176, de 12 de setembro de 2018.

Art. 3° Cada requisigdo de Diaria (RD) devera ser gerada originalmente por meio do
sistema SIGPOL e/ou GESTOR WEB e inserida no PAE como arquivo digital, junto com a
respectiva ordem de servico, sem a necessidade de assinatura fisica, cabendo ao
Comandante da Organizagdo Policial-Militar requisitante, a assinatura eletronica no PAE,
apos o upload da RD.
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instaurados pela Corporagéo deverdo conter no campo “Atividades Realizadas”, no minimo,
as seguintes informagdes: identificacdo da espécie de procedimento ou processo
administrativo (Sindicancia, IPM, PADS, etc.), nUmero da portaria de instauragdo com mengao
ao ano, identificacdo da Comissao de Corregedoria ou Unidade Policial Militar responsavel
pela instauragdo e os atos realizados, numero de pessoas inquiridas por dia, incidentes
procedimentais ocorridos que implicarem na extensdo do periodo de viagem, relacdo de
outros atos praticados, etc.

Art. 11 Apds a analise da Controladoria Interna, estando em conformidade, o
processo administrativo eletrdnico devera ser encaminhado para a Diretoria de Finangas para
a baixa da responsabilidade no SIAFEM/PA; caso contrario, retornara para a unidade
requisitante para o atendimento das recomendacgdes pertinentes.

Art. 12 Quando o periodo da viagem for superior ao previsto na portaria de
concessdao de diarias, o(s) policial(is) militar(es) fara(do) jus as diarias referentes ao(s) dia(s)
excedente(s), as quais devera(do) ser solicitada(s) conforme prevé o Art. 3° desta Portaria,
acompanhada da devida motivagéo.

Art. 13 N&o serdo aceitas as solicitagdes/prestacdes de contas em formato fisico,
salvo, autorizagao expressa do Ordenador de Despesa.

Art. 14 As prestagbes de contas de diarias concedidas anteriormente a esta
publicagdo, obedecerdo a INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2019 — CPCI/PMPA, de 22 de
maio de 2019 que alterou a IN n° 01/2012-CPCI, de 24 de setembro de 2012, publicada no
BG n°® 176/2012.

Art. 15 Os documentos fisicos digitalizados (ndo originados em meio eletronico)
deverdo ser mantidos em arquivo, sob guarda e responsabilidade do setor competente da
Unidade Requisitante pelo prazo de 10 (dez) anos, contados a partir do exercicio financeiro a
que se refere a prestagdo de contas do responsavel, em analogia ao prescrito na Resolugéo
TCE/PA n°® 18.975/2017.

Art. 16 Os casos omissos na presente Portaria serdo solucionados pelo Chefe do
Departamento Geral de Administragao.

Art. 17 Todos os policiais militares deverdo ser cadastrados junto ao CITEL para o
acesso ao PAE, com perfil especifico para sua fungéo.

Art. 18 O n&o cumprimento do prazo para prestagdes de contas podera acarretar na
suspenséo de novas concessdes de diarias, até sua regularizagdo, sem prejuizo das sangées
disciplinares a que o Policial Militar estiver subordinado.

JOSE DILSON MELO DE SOUZA JUNIOR — CEL QOPM RG 18.044
COMANDANTE-GERAL DA PMPA
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SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DO PARA
CONTROLADORIA INTERNA

RELATORIO DE VIAGEM

Nome: |

RG: [Posto/Grad: [cPF: OPM:

Portaria DI /DF n°®: [Data da Portaria: Valor (R$):
Origem: [Destino: N° Diarias:

A viagem foi realizada? Qual meio de deslocamento?

Sim [Jveiculo da PMPA
[] Nao. Justificar no campo Outras Observagdes. []Passagens fornecidas pela PMPA
|:| Qutros

Em qual periodo?
[1 conforme consta na Portaria.

[] outro. De a . Justificar no campo Qutras Observacodes.
Objetivo da Viagem:

Atividades realizadas:

Anexos do Relatério:
Bilhetes de passagens (aérea, hidroviaria ou rodoviaria);
E Certificado de participagcdo em cursos, seminarios, congressos (se for o caso);
Comprovante de deposito na Conta Corrente da PMPA (em caso de devolugéo).
[] Outros. Especificar:

Outras Observacgoes:

PA  Em:
(Local) (Data) (Assinatura do policial militar)
ATENGCAO:
- Esie Relaiorio de Viagem devera ser juniado e assinado pelo Policial Militar Beneficiano, ac PAE que motivou a

Requisicdo de Diaria, com seus respectivos anexos, até (05) cinco dias uteis apos o retorno da viagem;

2- E obrigatério anexar ao PAE o documento digitalizado obtido a partir da conversdo dos bilhetes de passagens originais
ou vers&o no formato eletrénico;

3- Anexar documento digitalizado obtido a partir da converséo dos certificados ou dos comprovantes de frequéncia originais
ou em seus formatos eletrénicos, nos nentos para participacdo em cursos, seminarios ou assemelhados, se houver;

4- Caso nao faca jus as diarias recebidas, o policial militar devera fazer a devida devolugao, mediante depésito bancario na
Conta Corrente da PMPA 188.033-0, AG 015, BANPARA, no prazo de (05) cinco dias a contar do recebimento, anexando o
comprovante eletrénico ou a digitalizac&o do coriginal do comprovante de depdsito ao PAE que originou a Requisic&o de Diaria;
5- O ndo cumprimento do prazo para prestacoes de contas podera acarretar na suspenséao de novas concessdes de diarias,
até sua regularizacéo, sem prejuizo das sancdes disciplinares a que o Paolicial Militar estiver subordinado;

6- O preenchimento deste Relatdrio devera ser produzido integralmente em meio digital, e apds a insercao de todos os
arquivos, sera autenticado e encaminhado a Controladoria Interna por despacho eletréonico do Comandante, Chefe ou Diretor
da Organizacé&o Policial Militar requisitante (ou no impedimento deste, por seu substituto legal)

Base Legal: Constituicio Estadual do Para, art 115, § 1°; Lei Federal n® 8429/92; L ei Estadual n® 51193/84; Decreto Estadual n® 734/92; Orientacio Normativa
n® 001/2008-AGE _

Duvidas? Contacte a CONTROLADORIA INTERNA —Cl_E-mail: protocolo epci@amail. com
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ANEXO Il

ORGAOS DE DIREGAO GERAL

ORGI-\OS’DE DIRECAO
INTERMEDIARIA, SETORIAL,
EXECUGAO E APOIO

AGOES ORGAMENTARIAS CORRELATAS

Departamento Geral de Pessoal — DGP

Centro de Reabilitagdo — CR / Programa

Articulagéo para agdes de cidadania Equoterapia; CMS

CMS; CIAP; CVP; Capelania; 12 Segédo

Assisténcia aos agentes de seguranca publica EMG/PASPM

Departamento de Geral de Educagéo e
Cultura — DGEC

Capacitagéo de agentes de seguranca publica APM
CFAP
CTPM

Centro de Memoéria
Colégios da PM
COINTs quando da realizagéo de
cursos/capacitagdes em suas respectivas
OPMs subordinadas.

Formacéo inicial de agentes de seguranga publica

Departamento Geral de Operagdes — DGO|

Programa Educacional de Resisténcia as Drogas DPCDH
(PROERD) CccpP
Realizagao de missdes especiais de alta CME
complexidade CIMES/GTO

Comandos Intermediarios -

Realizagao de agdes de policiamento ostensivo COINTs e demais atos de servico/GTO

Departamento Geral de Administragéo —
DGA

Orgéos de Diregao Geral e suas Unidades

Operacionalizagédo das A¢des Administrativas subordinadas

Gestao de tecnologia da informagdo e comunicacdo CITEL

Realizagdo das agdes de corregedoria do SIEDS Comissdes de Corregedoria e processos

Corregedoria Geral

correcionais e procedimentos de policia
judiciaria no @mbito dos COINTs e dos
orgdos de diregdo geral

Realizagéo das agdes de policia judiciaria militar

Centro de Inteligéncia —

Nucleos Regionais de Inteligéncias e

Gerenciamento de agdes de informagéo e produgdo brodugao de conhecimentos no ambito dos

CINT do conhecimento COINTSs
CHECK LIST
OPM DOCUMENTO
OPM REQUISITANTE REQUISICAO DE DIARIAS E ORDEM DE SERVICO
ORGAO DE DIRECAO GERAL  |DESPACHO ANALISE DA LEGALIDADE
DGA DESPACHO AUTORIZAGCAO PARA EMPENHO E PAGAMENTO.
PM6 DESPACHO CONFIRMACAO DE ORCAMENTO
DE INSERgAO PORTARIA DE CONCESSAO, A NOTA DE EMPENHO E A ORDEM
BANCARIA
RELATORIO DE VIAGEM INDIVIDUAL
(I — Documento digitalizado obtido a partir da converséo dos bilhetes de
passagens originais ou versao no formato eletronico;
Il — Documento digitalizado obtido a partir da convers&o dos certificados ou dos
OPM comprovantes de frequéncia originais ou em seus formatos eletrénicos, nos
afastamentos para participacdo em cursos, seminarios ou assemelhados, se
houver;
11l — Documento digitalizado obtido a partir da conversdo do comprovante original
de deposito em conta-corrente da PMPA ou versao no formato eletrdnico, em caso
de devolugéo de valor;)
Cl DESPACHO ANALISE DE CONFORMIDADE
DF BAIXA DA PORTARIA PELO SIAFEM

(OBS: Republicado por haver saido com incorre¢ao no BG N° 085, de 05/05/2021).
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